学生活动借用教室申请单  

	使用班级（单位）
	
	活动责任人
	
	批准用教室

（教务处填）
	

	教学周
	月
	日
	星期
	节次
	人数
	教室类型（一般教室、多媒体教室）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	活动

内容
	
	指导教师意见
	我同意负责借多媒体钥匙，并指导学生使用，用后马上归还。

签字：

	申请人
	签字：
	班级
	

	申请人手机
	
	申请时间
	        年      月    日

	二级学院学生主管意见
	负责人签字：
	教务处

审 批
	负责人签字：


注：１、填好表后到教务处414或426房办理手续，并把批准的教室通知单交教学值班室；学生不能用多媒体，如使用多媒体需让教师借钥匙并操作，用后马上还钥匙。
2、本班晚自习教室使用时间为星期一至星期日晚自习、星期六、日白天，此时间段可直接使用，不用办理借用手续。其他时间和使用多媒体要到教务处办理借用手续。如教学用要以教学为先。

3、学生活动限星期二下午，星期五晚，星期六、日；星期一至五第8节以后。
4、使用单位和活动责任人要保证所用教室设备的完好、卫生和安全工作；

5、对人数较多的活动，使用单位管理部门应安排人员负责安全保卫工作。

教务处

　年　　月　　日

