
         建筑工程管理学院《图书借阅单》     №.         
	借用负责人姓名
	
	班   级
	

	联系电话
	
	借阅性质
	集体 □     个人 □

	借阅图书信息

	专业
	名称
	单价（元）
	借阅数（套）
	押金（元）
	备注

	土建
	江苏省建筑与装饰工程计价定额（上册）
	60元
	
	
	

	
	江苏省建筑与装饰工程计价定额（下册）
	
	
	
	

	市政
	江苏省市政工程计价定额一册
	65元
	
	
	

	
	江苏省市政工程计价定额二、三册
	
	
	
	

	
	江苏省市政工程计价定额六册
	
	
	
	

	安装
	江苏省安装工程计价定额四册
	95元
	
	
	

	
	江苏省安装工程计价定额五、六册
	
	
	
	

	
	江苏省安装工程计价定额七册
	
	
	
	

	
	江苏省安装工程计价定额九、十册
	
	
	
	

	
	江苏省安装工程计价定额十一册
	
	
	
	

	合计
	
	
	

	借阅人：                                                   负责老师确认：

借阅日期：   年    月    日                                 （学院公章）

	图书借阅或归还说明（仔细阅读）
1. 借书与还书时间为每周二15:30~17:30，其它时间一律不予以办理；
2. 请自行在建管学院官网下载填写《图书借阅单》或《归还单》，按照借阅流程或还书流程进行图书借阅或归还；

3. 在借阅图书时，务必仔细核查图书是否有损坏、涂画等，若发现请当场告知值班人员，并予以编号登记或更换；

4. 请妥善保管好图书，不得在图书上随便乱画、撕毁等损坏行为，不需要使用时及时归还；
5. 归还图书时，若发现图书有损坏、涂鸦、丢失不成一套则押金不予退回，责任由相关借阅人或借阅集体承担；

6. 借阅流程：①借阅人自行登录建管学院官网下载《图书借阅单》，填写完整并在借阅人处签字确认；

②携填写完整的《图书借阅单》至利亚楼B-311陈杰荣老师签字确认，并缴纳图书借阅押金；

③携已签字盖章《图书借阅单》至建筑技术馆315领取图书，值班负责人（魏银龙18796391331，
朱燕燕18796235596）留存《图书借阅单》。
7. 归还流程：①归还人自行登录建管学院官网下载《图书归还单》，填写完整并在归还人处签字确认；
②携《图书归还单》至建筑技术馆315归还图书，由值班负责人核查图书是否有损毁现象，并签字确认盖章；（对于有损毁的图书，值班负责人有权拒绝签字盖章，特殊情况在备注说明）
③携值班负责人已签字确认盖章《图书归还单》至利亚楼B-311陈杰荣老师处领回押金，学院留存《图书归还单》。
8.  未尽事宜，由建管学院学工办及教学秘书处做出解释。



